
	SR. NO 
	  
HİZMETİN ADI 
	  
BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 
	HİZMETİN 
TAMAMLANMSÜRECİ     
(EN GEÇ) 

	1 
	Diploma,Tasdikname,Kayıp Belge Örneği 
	Nüfus Cüzdanı, Dilekçe, 
	3 İş Günü 

	2 
	Öğrenim Belgesi(e-okul dışında) 
	Nüfus Cüzdanı,Dilekçe 
	3 İş Günü 

	3 
	Öğrenci Belgesi(e-okul) 
	Sözlü Talep Yeterli 
	15 Dakika 

	4 
	Görev Yeri Belgesi,Hizmet Cetveli 
	Sözlü Talep Yeterli 
	15 Dakika 

	5 
	Maaş Bordrosu 
	Sözlü Talep Yeterli 
	15 Dakika 

	6 
	ÖSYM İş Ve İşlemlşeri 
	TC Kimlik Kartı ve İşlem Ücreti 
	30 Dakika 

	7 
	Danışma 
	Sözlü Talep Yeterli 
	30 Dakika 

	8 
	Mezuniyet Belgesi 
	Sözlü Talep Yeterli 
	30 Dakika 

	9 
	Öğrenci Kayıt-Kabul,Nakil 
	İlköğretim Diploması Aslı,Tasdikname,Nüfus Cüzdanı,Fotoğraf 4 Adet 
	30 Dakika  

	10 
	YGS-LYS Başvuru-Sonuç Bildirme 
	Kimlik-Matbu Başvuru Evrakı 
	30 Dakika 

	11 
	Öğrenci Devam-Devamsızlık Bilgisi 
	Öğrenci TC No-Okul No 
	15 Dakika 

	12 
	Öğrenci İzin Talebi 
	Veli Dilekçe ve Mazeret Belgesi 
	Başvuru Anında 

	13 
	Velinin Öğretmenle Görüşme isteği 
	Beyan Yeterli 
	40 Dakika 

	14 
	Ara Karne 
	Talep Yeterli 
	15 Dakika 

	15 
	Belge Onay İsteği 
	Onaylanacak Belgenin Aslı 
	15 Dakika 

	16 
	Okul Dışı Resmi/Özel Kurumların 
Okulda Öğreetmen/Öğrenciye Yönelik Etkinlik İsteği 
	Mülki Amir Onayı 
	İlgili Onayda Belirlenir 

	17 
	Bilgi Edinme 
	Dilekçe 
	15 Gün 

	İlk Müracaat Yeri :Okul Müdürlüğü 
	
	İkinci Müracaat Yeri: Horasan İlçe MEM 

	İsim                      :   Reşat TAHTALI
	
	İsim                             :     Selahattin KARAKURT 

	Unvan                    :   Okul Müdür V. 
	
	Unvan                           :    İlçe Milli Eğitim Müdürü 

	Adres                     :   ilk-ortaokul Müdürlüğü 
	
	Adres                            :    Esentepe Mah.Harun LAL Cad. Horasan/ERZ 

	[bookmark: _GoBack]Tel.                       :   5342914863
	
	Tel.                              :    442 7113561 



